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Seminář k bakalářské práci

Jak začít?

Bakalářská práce
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� Bakalářskou prací student prokazuje, že je schopen řešit a 
ústně a písemně prezentovat zadaný problém a obhájit své 
vlastní přístupy k řešení. 
 Studijní a zkušební řád VUT, čl. 25

řešit a písemně prezentovat

ústně prezentovat a obhájit

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Základní předpisy
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� Směrnice rektora VUT č. 72/2017 
 úprava, odevzdávání a zveřejňování závěrečných prací

� Směrnice děkana FSI č. 4/2020 
 doplněk Směrnice č. 72/2017 "Úprava, odevzdávání a zveřejňování závěrečných 

prací„

� Studijní a zkušební řád VUT
 článek 22 – 27

� Směrnice děkana FSI č. 2/2020 
 doplněk Studijního a zkušebního řádu VUT v Brně
 část I Státní závěrečné zkoušky

� dále předpisy k ukončení studia
http://www.fme.vutbr.cz/studium/info.html

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Termíny
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� 20. 9. 2021 – zobrazení předběžných zadání
� 22. 10. 2021 – přiřazení zadání studentům
� 2. 11. 2021
� 5. 11. 2021 – podepsání zadání vedením
� 17. 12. 2021 – převzetí zadání studentem

� 20. 5. 2022 – odevzdání prací
� posudky oponenta a vedoucího práce
� 9. - 22. 6. 2022 – SZZ – obhajoba prací 

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

199

Uspořádání práce

23.11.2021
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a) titulní list, 
b) zadání závěrečné práce, 
c) abstrakt v českém a anglickém jazyce, 
d) klíčová slova v českém a anglickém jazyce, 
e) rozšířený abstrakt v češtině či slovenštině v případě, že jazykem závěrečné práce není čeština ani 

slovenština 
f) bibliografická citace závěrečné práce dle ČSN ISO 690, 
g) prohlášení autora o původnosti práce, podpis autora, 
h) poděkování (nepovinné), 
i) obsah, 
j) úvod, 
k) vlastní text práce, 
l) závěr, 
m) seznam použitých zdrojů, 
n) seznam použitých zkratek a symbolů (nepovinné), 
o) seznam příloh (nepovinné), 
p) přílohy (nepovinné).

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Směrnice rektora VUT č. 72/2017 

Desky
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� listinná forma závěrečné práce 
musí být v kompaktní jednoduše 
nerozebíratelné vazbě opatřené 
deskami

� Náležitosti desek závěrečné 
práce: 
 název vysoké školy v českém 

jazyce, 
 název fakulty v českém jazyce, 
 typ závěrečné práce v českém 

jazyce, 
 titul, jméno a příjmení autora, 
 město, rok.

� desky závěrečné práce jsou 
generovány ISem
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Titulní list
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� Náležitosti titulního listu závěrečné práce: 
 znak vysoké školy, název vysoké školy v českém 

a anglickém jazyce, 

 znak fakulty, název fakulty v českém a anglickém 
jazyce, 

 název ústavu, katedry, ateliéru v českém a 
anglickém jazyce, 

 název závěrečné práce v českém a anglickém 
jazyce, 

 typ závěrečné práce v českém a anglickém 
jazyce, 

 titul, jméno a příjmení autora, 
 titul, jméno a příjmení vedoucího práce, 

 město, rok. 

� titulní list je generován 
ISem

Úvodní náležitosti

23.11.2021
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b) zadání
 podepsané,
 elektronická verze bez podpisu,

c) abstrakt v českém a anglickém jazyce, 
 stručná a výstižná charakteristika obsahu práce,

d) klíčová slova v českém a anglickém 
jazyce, 

e) bibliografická citace závěrečné práce dle 
ČSN ISO 690, 

 generována e-systémem,

f) prohlášení autora o původnosti práce, 
podpis autora, 

g) poděkování (nepovinné), 

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.
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Samotná práce
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� Obsah
 přehledný
 max. do úrovně 3
 generovat automaticky

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D. 23.11.2021doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.
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Samotná práce

23.11.2021
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� Úvod
 krátké uvedení do problematiky a do textu práce
 historické nebo společenské souvislosti, význam pro praxi
 objasnění motivace vypracování práce

 někdy definice cílů práce

 psát nakonec

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Samotná práce
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� vlastní text práce
 nejméně: 

� 15 stran pro bakalářské práce (27 000 znaků)
� 40 stran pro diplomové práce (72 000 znaků)

 několik kapitol
� rešerše, shrnutí prostudovaných materiálů
� nové myšlenky práce, posuny v tématu

� návrh, výpočet, experiment – implementace nabytých znalostí + vyhodnocení
� doporučuji každou kapitolu zakončit shrnutím

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Samotná práce

23.11.2021
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� 1. Úvod
 informace nutné k pochopení širších souvislostí, motivaci, vyústí v logicky formulované cíle práce. Je třeba 

stanovit rozsah a hloubku problému

� 2. Současný stav řešené problematiky
 na základě literární rešerše, úvod do studované problematiky
 obecné poznatky a východiska

� 3. Cíle bakalářské práce
 vyhodnocení současného stavu a návrh dalšího postupu
 postupné cíle i celkový záměr, pracovní hypotéza

� 4. Metodika a materiál / Koncepční a konstrukční řešení
 přesný popis metod získávání a hodnocení dat a studovaného materiálu
 přesný popis postupu návrhu a výpočtu

� 5. Výsledky
 vlastní kompletní výsledky vypočtené, zjištěné, naměřené, zmapované apod.

� 6. Diskuze
 hodnocení interpretace výsledků a jejich výpovědní hodnoty, chyby a nejistoty, vhodnosti použitých postupů 
 srovnání se vstupní hypotézou a výsledky jiných autorů

� 7. Závěr
 čím je předložená práce přínosná, co nového vědě přináší a jaké nové obzory se tak dalšímu poznání

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Standardní osnovy

23.11.2021
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Rešeršní práce
 úvod
 popis současného 

stavu poznání
 zaměření na konkrétní 

oblast
 shrnutí

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Experimentální práce
 úvod
 popis současného 

stavu poznání
 návrh experimentu
� co měřím

� jak měřím

 popis experimentu a 
přístrojů

 představení výsledků
 diskuze výsledků

Návrhová práce
 úvod
 popis současného 

stavu poznání
 souhrn technického 

zadání
 návrh koncepce
 postup řešení
 ověření správnosti
 diskuze výsledků

„Bakalářská práce obsahuje vlastní, tj. původní závěry studenta.“
POKYN DĚKANA Č. 9/2020

Samotná práce

23.11.2021
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� Závěr
 pouze shrnutí, žádné nové informace
 výsledky předchozích kapitol, porovnání teorie a praxe, nového a starého
 vyjádření subjektivního názoru
 vyhodnocení naplnění zadání
 návrh dalšího využití získaných výsledků (future work)

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Seznamy a přílohy
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� seznam použitých zdrojů
� seznam použitých zkratek a symbolů
� seznam příloh
� přílohy

 součástí práce
 volně vložené do práce
 na CD

� seznam obrázků
� seznam tabulek

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.
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Úprava stránky

23.11.2021
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� text se edituje včetně vztahů počítačem

� tiskne se na bílém papíře obvyklé gramáže (80 až 100 g/m2)
� odstavec

 jednoduché řádkování
 písmo 12 pt (kromě nadpisů) typ písma Arial nebo Times New Roman (v případě LaTeXu typ písma podobný 

výše uvedeným)

� stránka
 rozměry tiskové oblasti na stránce jsou 16 cm x 25 cm. 
 oboustranný tisk, pokud není zvláštní důvod pro tisk jednostranný

� obrázky tvoří součást tištěného textu
 rozsáhlá obrazová dokumentace (výkresy, rozsáhlá fotodokumentace apod.) je umístěna v příloze

� garantující ústav, může stanovit větší rozsah textové části a upřesnit detaily vypracování 
závěrečné práce. 

� na internetových stránkách ústavů mohou být zveřejněny vhodné a doplňující pomůcky 
(šablony) pro vypracování závěrečné práce, pokud již nejsou obsaženy v informačním 
systému. 

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.
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Hodnocení prací

23.11.2021

� Práci hodnotíme po stránce
 obsahové

� splnění cílů
� koncepce

 návaznost, vyváženost, shrnutí
� věcná správnost

 kritičnost vůči zdrojům, ověření správnosti vlastního tvrzení
� formulace

 formální
� stylistické

 stručné, jednoznačné, srozumitelné, přiměřeně odborné
� pravopisné
� typografické

 uvozovky, mezery před jednotkami, spojovník vs. pomlčka
� grafické

 číslování nadpisů, titulků, rovnic, okraje, mezery před-za textem

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.
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Hodnocení prací
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� Splnění požadavků a cílů zadání

� Postup a rozsah řešení, adekvátnost použitých metod

� Vlastní přínos a originalita

� Schopnost interpretovat dosažené výsledky a vyvozovat z nich závěry

� Využitelnost výsledků v praxi nebo teorii

� Logické uspořádání práce a formální náležitosti

� Grafická, stylistická úprava a pravopis

� Práce s literaturou včetně citací

� Samostatnost studenta při zpracování tématu

� Celkové hodnocení

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Citace
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� dva základní typy
 parafráze – volný přepis textu, většinou zkrácení nebo kompilát více zdrojů
 doslovná citace – přesný přepis, ohraničeno uvozovkami

Závěrečná práce není kompilát!

� citování v textu
 metoda průběžných poznámek
 metoda tzv. author-date system

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Průběžné poznámky
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Poznámka pod čarou
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Metoda author-date
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Citace
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� https://www.citacepro.com/vut

� Tištěná monografie
 PŘÍJMENÍ, Jméno a Jméno PŘÍJMENÍ. Název: podnázev. Vydání, místo 

vydání: Nakladatel, Datum. ISBN.

� Příspěvek do tištěného sborníku
 PŘÍJMENÍ, Jméno et al. Název příspěvku. In: Jméno PŘÍJMENÍ, role. Název 

sborníku. Vydání, místo vydání: Nakladatel, Rok vydání, Rozsah stran. 
ISBN.

� Tištěný časopisecký článek
 PŘÍJMENÍ, Jméno a Jméno PŘÍJMENÍ. Název: podnázev. Název časopisu. 

Místo vydání: Nakladatel, Měsíc rok, ročník, číslo, rozsah stran. ISSN. 

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Citace

23.11.2021
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� Citace elektronické monografie
 PŘÍJMENÍ, Jméno a Jméno PŘÍJMENÍ. Název: podnázev [Druh nosiče]. Vydání, 

místo vydání: Nakladatel, Datum vydání, datum aktualizace [Datum citování]. ISBN. 
Dostupnost a přístup

� Citace elektronického článku
 PŘÍJMENÍ, Jméno a Jméno PŘÍJMENÍ. Název: podnázev. Název časopisu [Druh 

nosiče]. Místo vydání: Nakladatel, Měsíc rok, ročník, číslo, rozsah stran [Datum 
citování]. ISSN. Dostupnost a přístup

 ČAPEK, Karel. Válka s mloky [online]. 20. vyd. Praha: Československý spisovatel, 
1981. Spisy, sv. 9. 276 s. [cit. 13.6.2011]. Dostupné 
z: http://web2.mlp.cz/koweb/00/03/34/75/66/valka_s_mloky.pdf. Rovněž dostupný 
v html, rtf, txt, pdb, prc a epub.

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Citace
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� diplomové práce
 PŘÍJMENÍ, Jméno a Jméno PŘÍJMENÍ. Název. Místo, Rok vydání. 

Poznámka.

� webová stránka
 Název webové stránky [druh nosiče]. Místo vydání: Nakladatel, rok vydání 

[Datum citování, čas citování]. Dostupnost a přístup.

� příspěvek na webové stránce
 PŘÍJMENÍ, Jméno. Název příspěvku. Název webové stránky [druh nosiče]. 

Místo vydání: Nakladatel, rok vydání [Datum citování, čas citování]. 
Dostupnost a přístup.
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Odkazy 
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Odkazy 
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� citační generátory
 https://citace.lib.vutbr.cz/

 https://www.citace.com/vytvorit-citaci
 http://citace.info/norma1/webova-stranka/

� Metodika tvorby bibliografických citací
 http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.

html

 KRATOCHVÍL, Jiří. Jak citovat [online]. 1. vydání, Brno 2014. 74 s., 
Masarykova univerzita. Dostupný z 
https://kuk.muni.cz/vyuka/materialy/citace.php

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Obrázky
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� každý obrázek má své 
místo v textu

� žádné „ilustrační“ 
obrázky
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Tabulky a rovnice

23.11.2021
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� zaokrouhlovat na max. 3 
desetinná místa,

� tabulky i rovnice přepisovat 
(ne forma obrázku),

Jak začít
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� zadání
 pořádně si jej přečtěte 
 v případě nejasností významu jednotlivých bodů konzultujte

 je tam stručný úvod
 jsou tam cíle
 je tam literatura

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Jak začít
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� závěrečná práce je forma komunikace

� představte si, že byste o tématu práce někomu říkali
 jak byste to uvedli?
 co všechno byste chtěli říct (co je to podstatné a důležité) o tématu, o vašem 

přínosu, postupu, experimentu, výpočtu?
 jaké obrázky byste u povídání kreslili, jak byste načrtli své výsledky? 
 co byste řekli nakonec, k čemu jste dospěli, jak by se na práci mohlo 

pokračovat?

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Jak začít
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� založte si dokument, ve kterém se vám bude dobře pracovat
 používejte 

� styly
� automatická číslování

 nadpisů

 obrázků, tabulek atp.
� automatický obsah

� automatické číslování literatury
� křížové odkazy

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Jak začít
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� vytvořte popisnou osnovu
 vypovídající nadpisy
 anotace jednotlivých kapitol, cíle, záměry, co od kapitoly očekáváte, čeho 

byste se v ní chtěli dobrat, jaký bude výstup

� začněte jednotlivé kapitoly plnit
 stačí malé krůčky
 při výpiscích si vždy poznačte, odkud čerpáte

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Jak začít
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� ověřujte si informace 
� buďte kritičtí
� využívejte více zdrojů
� využívejte konzultace

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.
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Chyby
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� špatná organizace času
 prokrastinace
 „umělý systém“
 příliš krátké nebo dlouhé bloky

� neustálé vracení se k hotovému
� psaní bez odkazů
� velká inspirace dřívějšími pracemi
� nekonzistentní texty

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Šablona
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� Stránky Energetického ústavu
https://eu.fme.vutbr.cz/pro-studenty-
zaverecne-prace
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� citační generátory
 https://www.citacepro.com/vut

 https://www.citace.com/vytvorit-citaci
 http://citace.info/norma1/webova-stranka/

� Metodika tvorby bibliografických citací
 http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.

html

 KRATOCHVÍL, Jiří. Jak citovat [online]. 1. vydání, Brno 2014. 74 s., 
Masarykova univerzita. Dostupný z 
https://kuk.muni.cz/vyuka/materialy/citace.php

doc. Ing. Marek Baláš, Ph.D.

Literatura
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Literatura
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Prostor pro dotazy

46 47

48 49

50 51


